

[bookmark: _GoBack]BULANCAK FEN LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Nakil ve Geçişler 
Fen Liseleri
	Dilekçe
	15 Dakika

	2
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Fen Liselerinde Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	Dilekçe
	1 Gün

	3
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Fen Liselerinde Öğrenci Belgesi Verilmesi
	Sözlü Talep
	 15 Dakika

	4
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Fen Liselerinde Tasdikname Verilmesi
	Dilekçe
	3 Gün

	5
	Geçici Mezuniyet Belgesi Fen Liseleri
	Dilekçe
	1 Gün

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Fen Liselerinde Diploma Verilmesi
	1. Sözlü başvuru veya vekâletname 
2. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	30 Dakika

	7
	Fen Liselerinde ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	Başvuru Kılavuz ücreti (3 TL)
	15 Dakika

	8
	İl Disiplin Kurulu Kararları İtiraz
	Dilekçe
	1 Saat

	9
	İlçe Disiplin Kurulu Kararları İtiraz
	Dilekçe
	1 Saat

	10
	Çocuk yardımından yararlanma
	1. Onaylı nüfus örneği
2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname
3. Form ( İlgili yerler okul idaresi tarafından doldurulacaktır)
	15 Dakika

	11
	Hastalık Raporlarının İzne çevrilmesi
	1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek)
2. Raporu gösterir sevk belgesi
	15 Dakika

	12
	Mazeret İzni İstemi
	1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek
	15 Dakika

	13
	Ücretsiz İzin İstemi
	1. Dilekçe
2. Mazeretini gösterir belge
	15 Dakika

	14
	Öğretmenlerin özür grubuna bağlı ve isteğe bağlı yer değiştirme işlemleri
	1.Elektronik başvuru
2. Kararname
3. Yer değiştirme suretiyle atamalarda ayrıca maaş nakil belgesi
	15 Dakika

	15
	Kademe ve derece terfileri
	Milli Eğitim Müdürlüğünden gelen derece teklif yazıları
	10 Dakika

	16
	Hizmet Cetveli – Görev Yeri Belgesi
	Sözlü başvuru
	10 Dakika

	17
	Hizmet İçi Eğitim Başvuruları
	Elektronik Başvuru
	10 Dakika



	İlk Müracaat Yeri: Okul Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri: Okul Müdürlüğü

	İsim
	Sedat ÖZTÜRK
	İsim
	Şenel BULUT

	Unvan
	Müdür 
	Unvan
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres
	Bahçelievler Mh. Latife Hanım Cad. No:104 Bulancak/GİRESUN
	Adres
	Bulancak İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	Telefon
	0 454 311 00 20
	Telefon
	0 454 318 20 70

	Belgegeçer
	0 454 311 00 20
	Belgegeçer
	0 454 318 20 63

	E-Posta
	758307@meb.k12.tr
	E-Posta
	bulancak28@meb.gov.tr


           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.



